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バイクブロスからの重要なお知らせが表示
されます。メンテナンスに伴う一時的なサー
ビスの停止などもここでお知らせいたしま
す。

　
メンテナンスツールに関するお問合せ先に
なります。

ログインIDとパスワードを入力してログイ
ンボタンを押すとメンテナンスツールを利
用開始できます。「次回から入力を省略」に
チェックを入れていただくと、次回以降は
自動でログインすることができます。

この画面（左記画像）が表示されれば正しくログ
インが完了しています。

ログイン完了後の画面

お問合せ

バイクブロスからのお知らせ

ログイン
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ログイン画面の見方

ログイン画面の見方

ログイン完了後の画面

IDかパスワードが間違っているとこ
の部分にエラーが表示されます。
もう一度入力しなおしてください。

ログインパスワードをお忘れの際
はこちらからお問合せください。

お店の所在地の都道府県を選んで登録したメール
アドレスを入力してください。登録メールアドレス
に自動返信でパスワードが届きます。入力したメー
ルアドレスが登録メールアドレスと違う場合は
メールが届きませんのでご注意ください。

Qパスワードを入力しましたがログインできません。どうすればよいですか？

現在ご使用のID・パスワードを今一度ご確認ください。ユーザー IDが
分からない場合は当社バイクブロスの担当営業までご連絡をいただけ
れば、ご登録内容及び確認後、□□□□□にてユーザー ID を通知いた
します。
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雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

ログイン・パスワードについて
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ショップの基本情報の編集
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2

ホーム画面

ショップの基本情報画面

パスワード変更画面

2

1

4

5
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7

確認のため現在のパスワードを入
力してください。

新しいパスワードを入力してくださ
い。うち間違い防止のため2回入力
するようになっています。

「確認する」ボタンを押すと新しい
パスワードの確認画面を表示しま
す。間違いなければ「変更する」ボ
タンを押すと変更が完了します。

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

　
「編集」をクリックすると基本情報の編集画
面を表示します。ウェブで表示されるショッ
プ名や住所、電話番号などが編集できます。

現在登録されている会社名が表示されます。

パスワードを変更する場合はこちらをクリッ
クしてください。

検索結果などに表示されるショップ名を編
集できます。この情報は必須項目ですので空
欄にはできません。社名はバイクブロス側の
管理用登録社名になりますので編集できま
せん。

ショップの連絡先や所在地の情報の編集が
できます。項目は以下の通りになります。

メールアドレスは「ユーザーからの問合せを
受け付けるためのアドレス」と、バイクブロ
スからの連絡を受け付けるための「バイクブ
ロス連絡用アドレス」があり、こちらはユー
ザーには公開されません。また、同じアドレ
スを登録いただいても問題ありません。

検索結果などで表示される定休日や営業時
間、ホームページのURLが編集できます。

「確認する」ボタンを押すと登録内容の確認
画面が表示されます。間違いがなければ「基
本情報を変更する」ボタンを押すと変更が完
了します。変更された情報はすぐに検索結果
などに反映されます。

左記の図を参照。

貴社情報 [編集]

ホーム画面の見方

パスワードの変更

1

2 社名

3 ログインID・パスワードの変更をする

4 ショップ情報

5 所在地情報・ご連絡先情報

6 営業時間情報

7 入力内容確認ボタン

郵便番号(必須)
都道府県／市区町村(必須)
番地・ビル・マンション名 (必須)
電話番号 (必須 )
FAX番号
Eメールアドレス
バイクブロス連絡用アドレス(必須)
※必須項目は空欄にはできません。
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ショップ情報の編集
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ホーム画面（ショップ情報）

ショップの情報編集画面

ユーザー画面

1

7

クリック

クリック

クリック
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STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

　
「ショップ情報」をクリックすると現在登録さ
れているコメントやショップ写真などの確
認、編集画面を表示します。

登録されている店舗写真とショップコメント
が表示されます。登録内容は「編集」をク
リックして編集画面から変更することがで
きます。

キャンペーンの情報や、告知などを表示で
きます。登録内容は「編集」をクリックして
編集画面から変更することができます。

店内の様子やアピールポイントを写真つき
で紹介できます。写真は最大4点登録でき
ます。登録内容は「編集」をクリックして編
集画面から変更することができます。

ショップ情報

ショップ情報の編集
1

2 ショップのＰＲコメント

3 ショップインフォメーション

4 店内写真やアピールポイントなど
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ショップ情報の編集（メイン写真・PRコメントの編集）
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STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

メイン写真・PRコメントの編集画面

　

店舗写真の変更ができます。写真は自動
的にサイズを合わせるように処理されます
が、事前にサイズをあわせていただくとよ
りきれいに表示が可能です。

表示サイズは横320px×縦240pxです。
写真画像の容量は1枚あたり 500KB以下
にしてください。

現在登録されているPRコメントが表示さ
れています。

見出しは最大40文字まで、PRコメント本
文は最大300文字まで登録可能です。
ショップ検索結果一覧に表示されますので
ユーザーをショップページへ誘導する上で
非常に重要な役割を果たします。

季節やイベントに合わせてこまめに更新し
ていただくとより効果的です。

ショップのイベント情報やキャンペーン情
報などの告知ができます。

メイン写真の編集

ショップコメント／
インフォメーションの編集

1

2 ＰＲコメントの編集（見出し）
3 ＰＲコメントの編集（本文）

4 インフォメーションの編集



SYSTEM MANAGEMENT MANUAL

ショップ情報の編集（ショップ紹介の編集）
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ショップ紹介の編集画面

　
現在登録されている店内写真が表示されま
す。写真を削除する場合は「削除」をクリッ
クしてください。

店内写真を変更する際は「参照」ボタンを
押して、ここから変更したい写真を選択し
てください。

各写真ごとに最大100文字までコメントを
登録できます。

文字だけでは伝わりにくい内容などを写真
と合わせて見せることで、効果的に伝える
ことができます。

店内写真の編集

ショップ紹介の編集
1

2 写真を変更する

3 現在のコメント

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典
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バイクの広告
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バイクの編集画面

2

ホーム画面（バイクの広告）
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月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

　
バイクの広告を選択するとまずこの画面が
表示されます。

新しく物件を登録するときは「新しく物件
を登録する」を押して登録画面に進んでく
ださい。

現在契約中のウェブプランが表示されま
す。プランの台数を超えている場合は更新
ができません。

すでに登録物件がある場合はこの部分に
ウェブ掲載中の物件の一覧が表示されま
す。登録物件の情報を修正する場合は情
報の編集を押して編集画面へ進んでくださ
い。

写真のみ編集したい場合は写真の編集を
押すと直接写真の編集画面を表示します。
編集の場合、新規登録と同じ画面に登録済
みの情報が編集可能な状態で表示されま
す。

「チェックした物件を削除」を押すと、チェッ
クが入っている物件を完全に削除します。
削除を実行される前に確認のダイアログが
表示されます。

バイクの広告

バイクの広告
1

2 掲載状況と契約プラン

3 ＷＥＢマーク／雑誌マーク

4 情報の編集／写真の編集

5 物件情報の削除
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バイクの広告（新規登録）
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物件情報の登録画面

物件情報の登録時のエラー表示

1

2

3

4

5

　
車種の選択は[メーカー][シリーズ ][車種 ]
[グレード ]を順番に絞り込んで選択するだ
けで間単に指定できます。

特別仕様車や型式などの追加情報が必要
な車種はグレード追加情報の項目に、全角
6文字以内で自由入力できます。

物件情報を登録します。「新車 /中古車」「排
気量」「年式」「走行距離」「車検」「カラー」「価
格」「特徴」が登録できます。

車両のコメントが登録できます。
見出しは全角18文字×2行登録でき、検索
結果で太字で表示されます。また、雑誌掲
載時には物件のコメントとしても使用され
ます。ウェブでは見出しのほかに PRメッ
セージを登録でき、200文字までのPR文
を登録できます。

生産国は車両の生産国を選択してくださ
い。

PRとは別にトピックスも登録できます。
トピックスは検索結果一覧でも表示される
ため、ユーザーを物件詳細に誘導するのに
大きな役割をはたします。

掲載媒体を指定します。ウェブに掲載にす
るとユーザーの検索結果に反映されます。
掲載しないを選択すると情報は登録されま
すがユーザーの検索結果には表示されませ
ん。

雑誌への掲載を希望する場合は雑誌掲載
希望のチェックを入れてください。

入力が終わったら入力内容の確認ボタンを
押して確認画面に進んでください。

このとき、入力内容に修正が必要な箇所が
あるともう一度この画面（左図参照）が表示
されます。修正が必要な項目の部分にメッ
セージが表示されていますので、入力内容
をご確認ください。

物件情報の登録
物件の基本情報の登録1

3 ＰＲメッセージ

4 掲載媒体の選択

4 入力内容の確認

2 物件情報の登録

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典
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バイクの広告（入力情報の確認）

Ｃ3
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）

物件情報の登録内容確認画面

1

2

3 4

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

登録内容が表示されます。内容に間違いが
ないかご確認ください。内容を修正したい
場合は前のページに戻るを押して修正がで
きます。

掲載媒体をご確認ください。ウェブに掲載
するが表示されていない場合はユーザーの
検索結果に表示されませんのでご注意くだ
さい。

この物件の写真を登録することができます。
写真は6枚まで登録できます。写真を登録
することで、ユーザーがイメージしやすくな
り、興味を引くことができます。

入力内容に間違いがなく今回は写真を登録
しない場合は「この情報を登録する」ボタ
ンを押して登録を完了してください。登録
を完了せずに画面を切り替えてしまうと入
力内容が消えてしまう場合がありますので
ご注意ください。

3 この物件の写真を登録

4 この情報を登録する

2 掲載媒体の確認

物件情報の登録内容の確認
物件情報の登録内容の確認1
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バイクの広告（写真の登録）
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写真の新規・追加登録画面

1クリック

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

3

2

クリック

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

「参照」のボタンを押して登録する写真を選
択してください。写真画像の容量は1枚あた
り500KB以下にしてください。

1枚目に登録する写真はユーザーの検索結
果一覧で表示されます。

2 枚目以降の写真は物件詳細に進んだ際
にユーザーが選択した画像を表示します。
各写真ごとにコメントがつけられますので、
特徴やアピールポイントを写真とコメント
で説明するのが効果的です。

登録済みの写真のサムネイルと削除リンク
を表示します。「削除」を押すと登録されて
いる画像を削除します。

写真の登録が完了したら、「この情報を登
録する」ボタンを押して登録を完了してくだ
さい。

1 新規・追加写真の登録方法

登録済みの写真表示と削除2

3 この情報を登録する

写真の登録
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バイクの広告（物件の登録完了）

登録物件詳細プレビュー

Ｃ5

バ
イ
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の
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件
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完
了
）

1

登録完了画面（バイク広告）

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

登録が完了すると新規登録の場合は3つの
メニューが表示されます。

「登録内容を確認する」を押すとユーザーの
検索結果での表示イメージを確認すること
ができます。

引き続き、物件の登録をする場合は「新規登
録を続ける」を押して登録画面に進みます。

登録物件の一覧に戻る場合は「車両リスト
画面へ戻る」を押してください。

登録済み物件の編集の完了時には「新規登
録を続ける」は表示されません。

物件情報の登録完了
登録完了画面1
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D1
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STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

パーツの広告・用品の広告　登録・編集

2

ホーム画面（パーツの広告・用品の広告）

※適合車種選択項目は「パーツの広告」のみ

物件情報の編集画面

1

2

3

4

6

5

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

　
「パーツの広告」「用品の広告」を押すとパー
ツ・用品の登録編集画面を表示します。

「パーツ・用品の登録と編集」の基本的な流
れは「バイクの登録と編集」と同じになり
ます。

パーツの場合は車種の指定が適合車種の
車種の指定となっており、複数の車種を選
択できます。車種の選択をした後に、適合
車種を追加を押すと適合車種が一車種追
加されます。別の車種も登録する場合は車
種の指定を変更して追加ボタンを押してく
ださい。指定された適合車種はリストの下
に表示されます。用品の場合は車種の指
定はありません。

パーツ・用品の登録ではパーツ・用品のカテ
ゴリを指定します。
ユーザーがカテゴリから商品を探す際に使
用しますので正しく指定をしていないと
ユーザーが見つけることができなくなりま
すのでご注意ください。

パーツ・用品の商品名は自由入力となりま
す。ユーザーにわかりやすいように全角18
文字以内で登録してください。

パーツ用品の場合純正という項目と商品状
態という項目があります。
商品がメーカー純正品の場合は「純正」の
チェックを入れてください。また、商品新
品か中古品かを商品状態の項目で選択して
ください。

パーツ・用品の登録・編集時もバイクと同様、
ウェブの掲載・雑誌の掲載の指定がありま
すので忘れずにご確認ください。

入力が終わりましたら「入力内容の確認」
を押して確認画面に進んでください。確認
以降の操作はバイクと同様になります。

適合車種の登録と編集2

カテゴリ情報3

商品名・価格・状態4

掲載媒体の指定5

入力内容確認6

パーツの広告・用品の広告

パーツの広告・用品の広告1
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アクセスレポート（月間レポート）

E1

ア
ク
セ
ス
レ
ポ
ー
ト（
月
間
レ
ポ
ー
ト
）

1

2

3

ホーム画面（アクセスレポート）

月間アクセスレポート一覧画面
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6

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

ホーム画面の「サービス情報」から「アクセ
スレポート」を選択します。

レポートの表示年月を指定するとその月の
レポートを表示することができます。

表示件数は1ページあたり10件/30件/50
件/100件から選択して変更することがで
きます。登録物件数が多く、ページ分割が
多くなってしまう場合に便利です。

一覧表示の対象をメーカー・車種・グレー
ドで絞り込むことができます。絞り込むこ
とで物件同士の情報を把握しやすくなり、b
物件の内容によるユーザー動向の変化など
を知ることができます。

「このデータを書き出し」ボタンを押すと、
表示年月の月間レポートをCSVファイルで
ダウンロードして保存することができます。

一覧には物件写真・メーカー名/車種名・物
件登録日・物件更新日・月間アクセス数・問
合せ件数・物件の販売価格・バイクブロス
で登録されている中古車の平均販売価格・
バイクブロスで登録されている新車の平均
販売価格が表示されています。

初期表示は月間アクセス数の多い順に並ん
でいます。一覧上部の項目名を押すとその
順番に並べ替えることができます。

アクセスレポート
アクセスレポートを見る1

月間レポートの表示設定2

絞り込み表示4

表示件数の変更3

CSV月間レポートのダウンロード5

物件の一覧6
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アクセスレポート（日別レポート）

E2

ア
ク
セ
ス
レ
ポ
ー
ト（
日
別
レ
ポ
ー
ト
）

1

2

3

ホーム画面（アクセスレポート）

日別アクセスレポート一覧画面
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6

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

ホーム画面の「サービス情報」から「アクセ
スレポート」を選択します。

日別レポートのタブを押すと、表示月の１日
ごとのアクセス数を表示できます。

表示件数は1ページあたり10件/30件/50
件/100件から選択して変更することがで
きます。登録物件数が多く、ページ分割が
多くなってしまう場合に便利です。

一覧表示の対象をメーカー・車種・グレー
ドで絞り込むことができます。絞り込むこ
とで物件同士の情報を把握しやすくなり、
物件の内容によるユーザー動向の変化など
を知ることができます。

「このデータを書き出し」ボタンを押すと、
表示年月の日別レポートをCSVファイルでダ
ウンロードして保存することができます。

一覧には物件写真・メーカー名/車種名・月
間アクセス合計・日別アクセス数・物件更新
日が表示されています

一覧は月間アクセス数の多い順に並んでい
ます。

アクセスレポート
アクセスレポートを見る1

日別レポートの表示設定2

絞り込み表示4

表示件数の変更3

CSV日別レポートのダウンロード5

物件の一覧6
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雑誌掲載（掲載物件の指定）

F1

雑
誌
掲
載（
掲
載
物
件
の
指
定
）1

4

2

ホーム画面（雑誌掲載データ作成）

02掲載物件一覧画面

7

3

6

5

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

ホーム画面の「サービス情報」から「アクセ
雑誌掲載データ作成」を選択します。

現在契約中のウェブプランが表示されま
す。プランの台数を超えている場合は更新
ができません。

雑誌掲載物件の指定画面では、登録されて
いる全ての物件の一覧が表示されていま
す。表示条件を指定することで、一覧を絞り
込み指定する作業を効率化できます。

一覧は、新車/中古車・メーカー・車種・グ
レード・車体色で絞り込むことができます。

「チェックした物件を雑誌に掲載」を押す
と、現在チェックされている物件を次号の
雑誌掲載希望物件として指定できます。
「全てのチェックを解除」を押すとチェックを
一度リセットしてやり直すことができます。

「チェックした物件を削除」を押すと、チェッ
クが入っている物件を完全に削除します。
削除を実行される前に確認のダイアログが
表示されます。

一覧には物件情報として、写真・メーカー/
車種・販売価格・走行距離・色・アクセス数
が表示されています。

現在の掲載状況が表示されています。ウェ
ブ・雑誌に掲載されているものは色付、非
掲載の状態のものはグレーのアイコンが表
示されています。

掲載希望物件にチェックを入れて「雑誌に
掲載」を押すと掲載希望のアイコンがグ
レーから色付に変わり、掲載希望の物件を
確認しやすくなっています。

雑誌掲載データ作成
雑誌掲載データ作成1

物件情報一覧3

掲載状況と契約プラン2

絞り込み表示4

物件情報6

掲載処理／物件情報の削除5

掲載状況の表示7
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ウェブご利用契約の特典

F2

ウ
ェ
ブ
ご
利
用
契
約
で
の
特
典

1

ウェブご利用契約での特典

掲載物件一覧画面

物件写真の登録画面
2

雑誌掲載物件の指定
ウェブご利用契約特典

STEP6

月間・日別の
アクセスレポート

STEP5

パーツ・用品の
新規・追加登録と編集

STEP4

バイク物件の
新規・追加登録と編集

STEP3

ショップ基本情報の
編集

STEP2

管理画面に
ログインする

STEP1

ウェブご利用契約が
必要になります

複数写真登録のご利
用はウェブご利用契
約が必要になります。

店内写真・アピールポイントの登録はウェブ
利用でご契約いただいているショップさま
のご利用特典となっております。

ウェブご利用契約をしていただくとウェブ
掲載というチェックが表示され登録後すぐ
にウェブに掲載できるようになります。

※雑誌のみのご契約の場合はウェブへの掲
載は雑誌の発売日になります。また、新規
登録は可能ですが、登録物件の情報を変
更、修正いただくことはできませんのでご
注意ください。

掲載希望になっている物件からバイクブロ
スが雑誌データを作成します。

雑誌掲載物件としてデータの作成が済んだ
物件は「雑誌」のアイコンが色付で表示さ
れ、掲載希望のアイコンはオフになります。

「雑誌」アイコンがオンになっている物件は
バイクブロス発売日に合わせてウェブの掲
載がオンになります。

ウェブご利用契約の特典
ウェブご利用契約の特典1

物件掲載の流れ2


